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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 07/ 2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 08 / 2017

I. BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 07/ 2017

-  Giáo viên thực hiện công tác chuyên môn theo tiến độ trường;

-  Phân công GV coi thi, chấm thi các học phần kết thúc học kỳ 2 của khóa 16;

-  Nhắc nhỡ HS,SV đóng tiền học phí; 
-  Khóa 14CĐ và 15TCCN kết thúc thực tập theo kế hoạch;

-  Nộp bảng tính khối lượng của giáo viên hướng dẫn đưa HS,SV đi thực tập tốt cho Phòng TS-ĐT; 
-  Giáo viên chủ nhiệm, Cố vấn học tập tham gia sinh hoạt với HS,SV sau kỳ đi TTTN kết thúc của khóa 14CĐ-NL, 15TN,TCT-NL;
-  Nộp bảng kết quả chấm điểm hồ sơ chuyên môn học kỳ 2, năm học 2016-2017 cho phòng Tuyển sinh- Đào tạo; 
-  Nộp đề, phân công GV Coi thi và chấm thi tốt nghiệp khóa 15TCCN theo kế hoạch trường;
-  Giáo viên chủ nhiệm, Cố vấn học tập thưc hiện làm bảng tổng kết rèn luyện khóa 15, 16 nộp phòng Công tác HS,SV;

-  Hoàn tất việc đối chiếu bảng chấm công tính khối lượng giảng dạy, khối lượng khác của giảng viên năm 2016-2017 với phòng Thanh tra- Pháp chế và phòng TS-ĐT;   

-  Tiếp tục làm chương trình khung, đề cương chi tiết các ngành mới cho các khóa mới năm học 2017-2018.

-  Lập bảng dự trù vật tư học kỳ 1 năm học 2016-2017.

-  Lập bảng phân công khối lượng giảng dạy học kỳ 1 năm 2017-2018;

-  Xếp thời khóa biểu học kỳ 1 khóa 15 và 16 năm học 2017-2018;

-  Làm đề nghị gửi phòng DV sửa chửa các sàn xưởng thực hành bị hư hỏng;
-  Tham gia các công tác chung theo lịch của trường.  
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 08 / 2017.
-  Chuẩn bị công tác chuyên môn cho năm học 2017-20178
-  Hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 1 khóa 15 và 16 năm học 2017-2018;

-  GV, NV thực hiện nghỉ hè theo tiến độ 

PHỤ TRÁCH KHOA

                                                         Đinh Đồng Hiệp
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